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PDFファイルを完全無料で作成する方法！ 

 
 
 

さらに、Microsoft Officeと同等か、場合によっては、 

より高機能な環境を無料で！ 

そして、あの PowerPointの機能までもが・・・ 
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最近流行のＰＤＦですが、閲覧だけなら最近のパソコンには標準で Adobe Rerderがインストールされて 
いますので何も困りませんが、いざ自分で、そのＰＤＦファイルを作成するとなるとどうすれば良いのでしょう？・・・ 

 
 

本家のAdobe Acrobatは廉価版のElementsでも約 5000円、上位のProfessionalにいたっては、 
なんと約 60000円と、とても高価なソフトです。 

 
しかし最近では、色々なメーカーから比較的低価格(980円～5000円位)でＰＤＦファイルを作成・編集できるソフトが 

続々と発売され、ますます PDFファイルは普及しています。 
 

ですが、各メーカーとも様々な特色をうたっており、またその機能が初心者にはわかりづらいので、もちろん我々は 
なんとか無料で作成できないかと考え、これまたもちろん googleなどで検索するのですが、 

PostScriptが何とか？Ghostscriptが何とか？プリンタドライバが何とか？？？・・・ 
 

そんな中、特に何も考えずに使え、ワードやエクセルで作られたファイルをほとんどの場合(例外もあります) 
問題無く編集でき、さらにそのファイルを PDF形式で保存できる『OpenOffice.org』の、 

インストールからワードで作られたファイルを実際にＰＤＦに変換するまでを紹介したいと思います。 
 

タダで Office ＼(^o^)／ 
 

それでは、さっそく始めましょう。 
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まず、『OpenOffice.org』とはどんなソフトでしょう？ 

 
『Calc』カルク→エクセル互換『表計算ソフト』 
『Writer』ライター→ワード互換『ワープロソフト』 

『Impress』インプレス→パワーポイント互換『プレゼンテーションソフト』←※注目！！ 

 

が含まれ、さらに、ドローソフトやデータベースまで含まれた、『Microsoft Office』と同じく、総合オフィスソフトです。 

 
今ではほとんどのパソコンにエクセル、ワードは初めからインストールされていますが、 
ビジネスでのプレゼンでは定番＆必須の『パワーポイント』は別途購入せねばならず、しかも高価です・・・ 
この『OpenOffice.org』は、標準で、このパワーポイントのファイルを読み込み、編集ができ、さらに 

さ・ら・に・！今回の本題である『PDF』での保存が標準機能として備わっているのです！ 

 
以上の機能が、なんと何の制約もなく完全無料で使用できるのですから・・・これは使わない手はありませんね。 
無料だからと言って怪しいソフトではありません、世界中で多くの人が使っていて安心できるソフトです。 
『OpenOffice.org』をもっと詳しく知りたい方は、ホームページで詳細を調べる事ができます。 
 
 
 
オープンオフィスの入り口 
http://oooug.jp/start/

http://oooug.jp/start/
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さぁ、入手方法からです。 
 
まず下記のダウンロードページから最新版をダウンロードします。 
http://ja.openoffice.org/
 
 

 

ここからダウン

ロードします 

 

http://ja.openoffice.org/
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ページ右上あたりに『最新版ダウンロード』というリンクがありますのでクリックして 
ダウンロードページへ行きましょう。 
 
 

 

Windows用を 
選択します 

http://ja.openoffice.org/dowoad/2.0.4/index.htmnll
 

http://ja.openoffice.org/dowoad/2.0.4/index.htmnll
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上記のダウンロードページを開いたら、ＯＳの種類を選択します。 
 
 
『Windows』を選択して次へ進みます。 
 

 
 
上記のようなダウンロードのダイアログが開きます。 

保存(Ｓ) 
をクリックします。

 
 
 
『セキュリティの警告』などと言う、怖ろしい事が書いてありますが心配いりません。 
 
『保存(Ｓ)』を選択して、ダウンロードを開始しましょう。 
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保存先を選び 
保存(Ｓ)を 
クリック 

http://ja.openoffice.org/download/2.0.4/index.html
 
 
すると、上記のように保存先を決めるダイアログ画面がでますので、自分の覚えやすい場所に保存します。 
 
保存するファイルはインストールが完了したら必要の無いファイルなので、とりあえずデスクトップ 
 
にでも保存しておけば良いでしょう。 
 
 
『保存(Ｓ)』をクリックするとダウンロードが始まりますが、100メガ近くあるので少々時間がかかります。 
 

http://ja.openoffice.org/download/2.0.4/index.html
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ダウンロードが 
完了した！ 

 
さあ、これでデスクトップに『OOo_2.0.4_Win32Intel_install_ja.exe』というファイルができたはずですね。 
 
 
 
このアイコンをダブルクリックして、いよいよインストールを開始します。 
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実行(Ｒ)を 
クリック 

 
 
アイコンをダブルクリックすると上記のようにまた警告のダイアログがでますが、 
 
これも心配はいりません。 
 
 
 
 
そのまま『実行(Ｒ)』をクリックして進みましょう。 
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次へ(Ｎ)を 
クリック 

 
 
次のこの画面もそのまま『次へ(Ｎ)』をクリックして進みます。 
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 そのまま 
展開をクリック  

 
 
次はインストールするフォルダを選択する画面になりますが、特に必要がなければ変更しなくて 
 
かまいません。 
 
 
そのまま『展開』をクリックして進みます。 
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するとインストールが開始されます。 
 
 
 
 
 
またしばらく時間がかかりますので、少々お待ち下さい。。。 
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 『次へ』 

をクリック  
 
 
 
次はこの画面が出ますが、ここも何も考えずに 
 
『次へ』をクリックして進みましょう。 
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同意します 
を選択 

 
『同意します』 
を選択してから 
『次へ』を 
クリックします

 
 
 
次はお決まりの使用許諾契約の同意ですが、ここで『同意しません』を選択すると 
 
インストールはできませんので、もちろん『同意します』を選択して 
 
『次へ』をクリックして進みます。 
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ご自分の名前を 
入力しましょう 

名前の入力が済んだら、

『次へ』をクリック 
します。 

 
 
さあ、次はユーザー名の登録です。 
 
ご自分の名前を入力して『次へ』をクリックして進みましょう。 
 
 
 
 
※ 所属の部分は入力しなくてもかまいません。 
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さあ、あと少しでインストール完了です、頑張りましょう！ 
 

初めての人は『すべて』を 
選択した方が良いでしょう 

 

『すべて(Ｃ)』を選択して 
『次へ』をクリックします 

 
 
次はインストールの種類の選択ですが、初めての人は『全て』を選択して 
 
『次へ』をクリックして進みましょう。 
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このレポートの肝の部分です 

 
パワーポイントを持っていない。 
パワーポイントのファイルを読み書きしたい！ 
 
という方のみ、これを選択すればパワーポイント 
のファイルを開く事も、編集する事もできるように 
なります！ 

オプションを選択してから 
『次へ』をクリックします 

 
次は、ファイルの関連付けの画面が現れます。 
 
 
各ボックスにチェックを入れると、今までマイクロソフトの『ワード』を使って開いていたファイルを 
 
今後は『オープンオフィス』を使って開く事ができるようになります。 
 
とりあえずはどこにもチェックを入れずに『次へ』をクリックして進みましょう。 
 
※ 『パワーポイント』を持っていない人は、一番下にチェックを入れると、パワーポイントファイルが扱えるように 
なりますから、『ワード』と『エクセル』は持っているけど、『パワーポイント』は持っていない、という人は 
チェックをしてから進む事をおすすめします！ 
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『次へ』をクリックします 

 
 
さあこれでインストールの準備は全て終わりました。 
 
 
 
『インストール』をクリックして次へ進みましょう！ 
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するといよいよインストールが開始です！ 
 
 
 
ンストール終了までしばらくお待ちください。。。 
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『完了』をクリックして 
インストールは終了です 

 
この画面が現れたら、無事インストールは完了です 
 
『完了』をクリックしてインストール作業は終了です。 
 
 
 
さあ、いよいよ次はオープンオフィスを使って、ＰＤＦファイルを作る作業に取り掛かります。 
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『スタート』→『プログラム』→『Openoffice.org 2.0』→『Openoffice.org Whiter』 
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では、さっそく起動してみましょう。 
 
『スタート』→『すべてのプログラム』→『Openoffice.org 2.0』→『Openoffice.org Whiter』 
 
と辿って、『Whiter』を起動します。 
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起動まで少々時間がかかります。。。 
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『次へ』を 
クリックします 

 
 
 
初めての起動の時だけ簡単な設定が必要です。 
 
 
 
 
『次へ』をクリックして進みましょう。 
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このボタンで一番下まで 
スクロールしないと 
『完了』はクリックできません 

 
 
 
『下にスクロール』を押して条項を一番したまでスクロールさせてください。 
 
一番したまでスクロールするまでは 
 
『同意する』のボタンはクリックできません 
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『完了』をクリックして次へ進みます。 

 

一番したまでスクロールした 

 
 条項を一番下までスクロールさせ 

『同意する』がクリックできる状態に 
なったら、クリックして次へ進みます。 

 
 
 
 
 
『同意する』をクリックして次へ進みましょう。 
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上で姓名を入力してから 
『次へ』をクリックします 

 
 
 
次はユーザーの登録です。 
 
姓名を入力して『次へ』をクリックします。 
 
 
 
 
※ イニシャルは入力しなくてもかまいません。 
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『登録しない』を選択 

『完了』をクリックして 
いよいよオープンオフィス 
が起動します！！ 

 
最後にユーザー登録ですが、ユーザー登録はしなくても使用に制限はありません。 
 
使用を始めてからでも登録はできますので、ここでは『登録しない』を選択して 
 
『完了』をクリックして、使用開始の作業は全て終了です。 
 
 
いよいよオープンオフィスが起動します！ 
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『ファイル』から『開く』 
をクリックします 

 
これが『Openoffice.org Whiter』の起動画面です。ワードそっくりでしょ？操作もほとんど変わりません。 
 
本当にワードのファイルが開けるのか、さっそく試してみましょう。 
 
『ファイル』→『開く』とクリックしてみて下さい。 
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ワードのファイルを選択します 

ファイルを選択したら 
『開く』をクリックして 
ファイルを開きます。 

 
 
ファイル選択の画面になったはずです。どれでもよいので、ご自分のワードのファイルを 
 
選択して、『開く』をクリックしましょう。 
 
 
 
さあ、本当にワードのファイルが開けるのでしょうか・・・？ 
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『ファイル』→『ＰＤＦとしてエ

クスポート』とクリックします。

 
 
 
もちろん開けました。では今度は開いたファイルをＰＤＦファイルとして保存してみましょう！ 
 
『ファイル』→『ＰＤＦとしてエクスポート』とクリックして下さい。 
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『ファイル』→『ＰＤＦとしてエ

クスポート』とクリックします。

ファイルを選択したら 
『開く』をクリックして 
ファイルを開きます。 

 
 
 
保存の画面が開きます。『保存場所』を決め、『ファイル名』を入力し 
 
『保存』をクリックします。 
 
 
 
 
※ 念のため、保存前に、ファイル書式が『ＰＤＦ』になっているか確認しましょう。 

ファイル書式が『ＰＤＦ』に 
なっているか確認！ 
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慣れるまでは何も考えず 
そのまま『エクスポート』

をクリックしましょう。 
 

 
 
次のこの画面では保存時のオプションや細かい設定ができるようになっていますが、 
 
通常はどこもいじらずに 
 
『エクスポート』をクリックしましょう。 
 
 
さあ、ちゃんとＰＤＦファイルは完成するでしょうか！？ 
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できています！ 

 
できました！ 
 
ちゃんとできているかファイルをダブルクリックして開いてみて下さい。 
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完成です！どうです？簡単でしょう？ 
 
今回は 1ページの物を変換しましたが、もちろん複数ページのファイルだって変換できます。 
 
 
このレポートだって、この方法で作ったんですもの!(^^)! 
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最後に 
 

どうでしょう？少しはお役にたてたでしょうか？ 
 
 

今回のレポート内容は、私もつい最近まで知りませんでした。 
 

今回このレポートを作ったのは、『この方法なら、こんなに超簡単にタダで PDFが作れるのか～！』 
 

ん？というか、『この方法自体を PDFでレポートにすれば、たくさんの人に配布できるじゃないか！』 
 
 

と、いう単純な発想からです。 
 
 

でも、この内容を教えてくれた友人は『こんな事も知らないのか！？』と言ってました。 
 

あなたにとって『当たり前』の事を『誰か』が待っているかもしれませんよ？ 
 
 

このレポートを読んで、PDFを作れるようになったあなたが、いつかレポートを作る事になったら・・・ 
 
 
 
 

今度は私に教えてくださいね！!(^^)! 
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PDFファイルを完全無料で作成する方法！ 
 
 
 
 
 
 

完 
 
 
 
 
 

 
 

http://butikasegu.livedoor.biz/ 


